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फाãगुनÛद गाउँकाय[पाͧलका (काय[सàपादन) Ǔनयमावलȣ २०७४  
 गाउँकाय[पाͧलकाबाट गǐरने काय[लाई åयविèथत गन[ नेपालको संͪवधानको धारा २१८ ले Ǒदएको अͬधकार Ĥयोग गरȣ 
फाãगुनÛद गाउँकाय[पाͧलकाले ͧमǓत २०७४/४/२२ को Ǔनया[नुसार देहायका Ǔनयमहǽ बनाएको छ ।  

पǐरÍछेद १  
Ĥारिàभक  

१. संͯ ¢Üत नाम र Ĥारàभ : (१) यस Ǔनयमावलȣको नाम “फाãगुनÛद गाउँकाया[पाͧलका (काय[सàपादन) Ǔनयमावलȣ, २०७४” 
रहेको छ ।  

 (२) यो Ǔनयमावलȣ तुǽÛत Ĥारàभ हुनेछ ।  
२. पǐरभाषा : ͪवषय वा Ĥसɨगले अकȾ अथ[ नलागेमा यस Ǔनयमावलȣमा,-  
 (क) “गाउँपाͧलका” भÛनाले फाãगुनÛद गाउँपाͧलका सàझन ुपछ[ ।  
 (ख) “काय[पाͧलका” भÛनाले गाउँकाय[पाͧलका सàझनु पछ[ ।  
 (ग) “वडासͧमǓत” भÛनाले गाउँपाͧलकाको वडासͧमǓत सàझनु पछ[ ।  
 (घ) “अÚय¢” भÛनाले गाउँकाय[पाͧलकाको अÚय¢लाई सàझनु पछ[ ।  
 (ङ) “उपाÚय¢” भÛनाले गाउँकाय[पाͧलकाको उपाÚय¢लाई सàझनु पछ[ ।  
 (च) “काय[कारȣ अͬधकृत” भÛनाले गाउँकाय[पाͧलकाको काय[कारȣ अͬधकृत सàझनु पछ[ ।  
 (छ) “वडाÚय¢” भÛनाले गाउँपाͧलकाको वडाको वडा अÚय¢लाई सàझन ुपछ[ ।  

(ज) “सदèय” भÛनाले गाउँपाͧलकाको सदèय सàझन ुपछ[ र सो शÞदले काय[पाͧलकाको अÚय¢, उपाÚय¢ तथा वडाÚय¢ 
समेतलाई जनाउँछ ।  

(झ) “सभा” भÛनाले गाउँसभालाई सàझनु पछ[ ।  
(ञ) “काय[ͪ वभाजन Ǔनयमावलȣ” भÛनाले फाãगुनÛद गाउँपाͧलकाको काय[ͪ वभाजन Ǔनयमावलȣ, २०७४  सàझनु पछ[ ।  
(ट) “वडासͬचव” भÛनाले वडासͧमǓतको सͬचवको कामकाज गन[ खǑटएको कम[चारȣ सàझनु पछ[ ।  

३. कामको फɩयौट : (१) गाउँकाय[पाͧलकाको काय[सàपादन र कामको फɩ[यौट यस Ǔनयमावलȣमा भएको åयवèथा बमोिजम 
हुनेछ ।  

 (२) उपǓनयम (१) बमोिजमको कामको फछ[यौट गदा[ तोͩकएको अͬधकारȣ वा Ǔनकायबाट गनु[ पनȶछ ।  

पǐरÍछेद २  
अÚय¢बाट कामको फछ[यौट  

४. अÚय¢ले सàपादन गनȶ काम : (१) संͪवधान र अÛय Ĥचͧलत कानुनको अधीनमा रहȣ गाउँपाͧलकाको सामाÛय Ǔनदȶशन, 
ǓनयÛğण र सÑचालन गनȶ Ĥमुख िजàमेवारȣ अÚय¢को हुनेछ ।  

(२) Ĥचͧलत कानुनमा काय[पाͧलकाको अÚय¢ले गनȶ भनी ͩकटान भएका कामहǽ Ǔनज èवयं वा Ǔनजबाट Ĥ×यायोजन भए 
बमोिजम सàपादन हुनेछ ।  

(३) उपǓनयम (२) मा जुनसुकै कुरा लेͨखएको भए तापǓन Ĥचͧलत कानुनमा अÚय¢ले गनȶ भनी ͩकटान नभएका कामको 
सàबÛधमा काय[पाͧलकाबाट सàपादन हुने काय[को सामाÛय रेखदेख, सÑचालन र ǓनयÛğण गनȶ िजàमेवारȣ अÚय¢को 
हुनेछ ।  

(४) उपǓनयम (१) बमोिजमको िजàमेवारȣ पूरा गनȶ Đममा अÚय¢ले काय[पाͧलका अÛतग[तका Ǔनकायहǽमा Ĥचͧलत कानुन 
तथा èवीकृत नीǓत तथा Ǔनण[य अनǽुप काय[ सÑचालन भइरहेको छ छैन Ǔनरȣ¢ण गनȶ, ͪवषयगत शाखा/काया[लयहǽलाई 
Ǔनदȶशन Ǒदने र आवæयकतानुसार कामको ĤगǓत ͪववरण ͧलने काय[ गन[ सÈनेछ ।  
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(५) अÚय¢ कुनै कारणवश उͪपèथत नरहेको अवèथामा यस Ǔनयमावलȣ बमोिजम गनु[ पनȶ काम उपाÚय¢ वा Ǔनजको समेत 
अनुपिèथǓतमा अÚय¢ले तोकेको काय[पाͧलकाको सदèयले ×यèतो काम सàपादन गन[ सÈनेछ ।  

 तर, Ĥचͧलत कानुनमा अÛयथा åयवèथा भएकोमा सोहȣ åयवèथा बमोिजम हुनेछ ।  
(६) काय[पाͧलकाको कुनै सदèय अनुपिèथत भएमा ×यèतो सदèयले गनु[ पनȶ कामको लाͬग अÚय¢ले अकȾ सदèयलाई 

िजàमेवारȣ तोÈन सÈनेछ ।  
५. अÚय¢ले Ǔनण[य गनु[ पनȶ : (१) सभा र काय[पाͧलकामा पेश हुने ͪवषय बाहेक दईु वा दईुभÛदा बढȣ वडासͧमǓत र ͪवषयगत 

शाखाहǽबीच कुनै ͪवषयमा मतभेद हुन गएमा अÚय¢ले गरेको Ǔनण[य अिÛतम हुनेछ ।  
(२) उपǓनयम (१) बमोिजम मतभेद भएको ͪवषय Ǔनण[यका लाͬग काय[कारȣ अͬधकृतले अÚय¢ सम¢ पेश गनु[ पनȶछ ।  
(३) सभा वा काय[पाͧलकामा पेश हुने ͪवषय बाहेकका सहकाय[ तथा समÛवयका लाͬग Ĥदेश वा संघमा पेश गनु[ पनȶ ͪवषयका 

सàबÛधमा अÚय¢ले गरेको Ǔनण[य अिÛतम हुनेछ ।  
६. अͬधकार Ĥ×यायोजन गन[ सÈने : (१) कर लगाउने, कर छुट Ǒदने वा ऋण ͧलने जèता ͪवषय र सभामा पेश गनु[ पनȶ 

बाहेकका अÛय ͪवषयमा काय[पाͧलकाले अÚय¢ वा उपाÚय¢ वा सदèयलाई अͬधकार Ĥ×यायोजन गन[ सÈनेछ ।  
(२) अÚय¢ले Ĥचͧलत काननु बमोिजम आफूलाई ĤाÜत अͬधकारमÚये कुनै अͬधकार उपाÚय¢ वा काय[कारȣ अͬधकृत वा 

काय[पाͧलकाको सदèय वा ͪवषयगत शाखाका Ĥमुख वा वडाÚय¢लाई Ĥ×यायोजन गन[ सÈनेछ ।  
(३) उपǓनयम (१) र (२) बमोिजम Ĥ×यायोिजत अͬधकारको Ĥयोग गरȣ सàपादन गǐरएका कामको ͪवषयमा सàबिÛधत 

अͬधकारȣले काय[पाͧलका सम¢ माͧसक ǽपमा ĤगǓत ͪववरण पेश गनु[ पनȶछ ।  
(४) आफूलाई Ĥ×यायोिजत अͬधकारको िजàमेवारȣपूव[क Ĥयोग गनु[ सàबिÛधत अͬधकारȣको कत[åय हुनेछ ।  

पǐरÍछेद ३  
गाउँकाय[पाͧलकाबाट कामको फछ[यौट  

७. काय[पाͧलकामा पेश गनु[ पनȶ ͪवषय : (१) अनसूुची-१ मा उिãलͨखत ͪवषयहǽको Ǔनण[य गदा[ काय[कारȣ अͬधकृतले 
अÚय¢को Ǔनदȶशन अनुसार गाउँकाय[पाͧलकामा Ĥèताव पेश गनु[ पनȶछ ।  
(२) उपǓनयम (१) मा लेͨखएका ͪवषयमÚये कुनै ͪवषयमा Ǔनयम २१ बमोिजम गǑठत सͧमǓतबाट Ǔनण[य ͧलन सÈने गरȣ 

काय[पाͧलकाले िजàमेवारȣ सàुपन सÈनेछ ।  
(३) उपǓनयम (१) बमोिजम अÚय¢ले अÛयथा आदेश Ǒदएमा बाहेक गाउँकाय[पाͧलकाको बैठकमा पेश हुने Ĥèताव सामाÛयतया 

अनुसूची-२ बमोिजमको ढाँचामा काय[कारȣ अͬधकृतले पेश गनȶछ ।  
(४) उपǓनयम (३) बमोिजमको Ĥèतावमा कुनै शाखाको राय समावेश हुन आवæयक देखेमा काय[कारȣ अͬधकृतले सàबिÛधत 

शाखाको राय समेत समावेश गरȣ पेश गनȶछ ।  
८. काय[पाͧलकामा पेश गनु[ पनȶ ͪवषय : (१) Ǔनयम ६ को उपǓनयम ३ बमोिजम काय[पाͧलकाको बैठकमा Ǔनण[याथ[ कुनै ͪवषय 

पेश गनु[ पदा[ ͪवषयगत शाखा वा वडासͧमǓतको काया[लयले सो ͪवषयसँग आवæयक ͪववरण समावेश गरȣ Ĥèताव तयार गरȣ 
काय[कारȣ अͬधकृत सम¢ पेश गनु[ पनȶछ ।  
(२) उपǓनयम (१) बमोिजम पेश भएको Ĥèताव र सो साथ पेश भएका कागजातहǽ कानुनसàमत छन ् छैनन ् जाँच गरȣ 

कानुनसàमत नभएमा Ǔनयͧमत वा काननुसàमत बनाउने िजàमेवारȣ काय[कारȣ अͬधकृतको हुनेछ ।  
(३) उपǓनयम (१) बमोिजम पेश भएको Ĥèताव काय[कारȣ अͬधकृतले अÚय¢को èवीकृǓत ͧलई ĤाथͧमकताĐम Ǔनधा[रण गरȣ 

Ǔनण[यका लाͬग काय[पाͧलकाको बैठकमा पेश गनु[ पनȶछ ।  
९. काय[सचूीको ͪववरण : (१) काया[पाͧलकाको बैठकमा छलफल हुने ͪवषयको काय[सूची Ǔनयम ८ बमोिजम ĤाÜत Ĥèतावहǽको 

आधारमा काय[कारȣ अͬधकृतले अÚय¢को Ǔनदȶशन बमोिजम तयार गनȶछ ।  
 तर, अÚय¢ले अÛयथा आदेश Ǒदएकोमा Ĥèतावको ǽपमा पेश नभएको ͪवषयलाई पǓन छलफलको काय[सूचीमा समावेश गन[ 

सͩकनेछ ।  
(२) बैठकको काय[सूची सामाÛयत: काय[पाͧलकाको बैठक बèनुभÛदा तीन Ǒदन अगावै काय[कारȣ अͬधकृतले सबै सदèयहǽलाई 

उपलÞध गराउनु पनȶछ ।  
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 तर, ͪवषयको गाàभीय[ हेरȣ काय[पाͧलकाको बैठकमा छलफल हुने Ĥèताव ͪवतरण नगरȣ मौͨखक सूचनाको आधारमा पǓन 
छलफल गन[ सͩकनेछ ।  

१०. काय[पाͧलकाको बैठक : (१) काय[कारȣ अͬधकृतले अÚय¢को Ǔनदȶशनमा काय[पाͧलकाको बैठक बोलाउनेछ ।  
 (२) काय[कारȣ अͬधकृत काय[पाͧलकाको सदèय सͬचवका ǽपमा बैठकमा उपिèथत हुनेछ ।  
 (३) अÚय¢ले काय[पाͧलकाको बैठकको अÚय¢ता गनȶछ ।  

(४) काय[पाͧलका बैठकको काय[सूची, ͧमǓत, समय र èथानका सàबÛधमा किàतमा ३ Ǒदन अगावै अÚय¢को Ǔनदȶशन अनुसार 
काय[पाͧलकाका सबै सदèयलाई काय[कारȣ अͬधकृतले सूचना Ǒदनु पनȶछ ।  

(५) काय[पाͧलकाको बैठकमा किàतमा ५१ ĤǓतशत सदèय उपिèथत हुनु पनȶछ ।  
(६) उपǓनयम (५) मा जुनसुकै कुरा लेͨखएको भए तापǓन उपǓनयम (४) बमोिजमको सूचना हँुदाहँुदै पǓन ५१ ĤǓतशत सदèय 

उपिèथत नभई गणपुरक संÉया पुÊन नसकेमा दोİो पटकको बैठकमा एक चौथाई सदèय उपिèथत भएमा पǓन बैठक 
बèन सÈनेछ ।  

(७) काय[पाͧलकाको बैठक सàबÛधी अÛय काय[ͪ वͬध काय[पाͧलकाले Ǔनण[य गरेबमोिजम हुनेछ ।  
११. बठैकको Ǔनण[य : (१) सामाÛयत: काय[पाͧलकाको बैठकको Ǔनण[य सव[सàमत ǽपमा हुनेछ ।  

(२) उपǓनयम (१) बमोिजम सव[सàमत Ǔनण[य हुन नसकȧ मत ͪवभाजन हुने अवèथा भएमा अÚय¢ सǑहत बहुमत सदèयले 
गरेको Ǔनण[य बैठकको Ǔनण[य माǓननेछ ।  

१२. Ǔनण[यको अͧभलेख : (१) काय[कारȣ अͬधकृत काय[पाͧलकाको बैठकमा उपिèथत हुनेछ र काय[पाͧलकाबाट भएका Ǔनण[यको 
अͧभलेख तयार गनȶछ ।  

 (२) बैठकको Ǔनण[यको अͧभलेख छुɪटै Ǔनण[य पुिèतकामा राơु पनȶछ ।  
 (३) उपǓनयम (२) बमोिजमको Ǔनण[य पुिèतका काय[कारȣ अͬधकृतको िजàमामा रहनेछ ।  
१३. Ǔनण[य Ĥमाͨणत तथा ͪवतरण गनȶ : (१) गाउँकाय[पाͧलका बैठकको Ǔनण[य काय[कारȣ अͬधकृतले दईु Ǒदनͧभğ Ĥमाͨणत 

गनȶछ ।  
(२) काय[कारȣ अͬधकृतले उपǓनयम (१) बमोिजम Ĥमाͨणत भएको Ǔनण[यको ĤǓत ३ Ǒदनͧभğ गाउँकाय[पाͧलकाका सदèय, 

ͪवषयगत शाखा र वडासͧमǓतलाई उपलÞध गराउनु पनȶछ ।  
 तर, कानुन बमोिजम गोÜय राơु पनȶ ͪवषयका Ǔनण[य तथा सूचनाको जानकारȣ Ǒदन ुपनȶछैन ।  
१४. Ǔनण[यको काया[Ûवयन : (१) अनसुूची १ मा लेͨखएका ͪवषयहǽमा काय[पाͧलकाबाट Ǔनण[य भएपǓछ सàबिÛधत पदाͬधकारȣ 

वा Ǔनकायले काया[Ûवयन गनु[ पनȶछ ।  
 (२) काय[पाͧलकाको Ǔनण[य काया[Ûवयन भए वा नभएको सàबÛधमा अÚय¢ले अनुगमन गन[ वा गराउन सÈनेछ ।  

(३) उपǓनयम (२) बमोिजम अनुगमन गदा[ वा गराउँदा Ǔनण[य काया[Ûवयन भएको नदेͨखएमा सोको काया[Ûवयन गन[ सàबिÛधत 
åयिÈत वा Ǔनकायलाई अÚय¢ले आवæयक Ǔनदȶशन Ǒदन सÈनेछ ।  

१५. काय[पाͧलकाको सͧमǓत गठन : (१) काय[पाͧलकाले काय[पाͧलकामा Ǔनण[यका लाͬग पेश भएका Ĥèतावमा Ǔनण[य गनु[पूव[ 
आवæयकता अनुसार राय, सãलाह र सुझाव ͧलनका लाͬग देहाय बमोिजमका सͧमǓत रहनेछन ्:-  

 (क) साव[जǓनक सेवा तथा ¢मता ͪवकास सͧमतत  
 (ख) आͬथ[क ͪवकास सͧमǓत  
 (ग) साͧमजक ͪवकास सͧमǓत  
 (घ) पूवा[धार ͪवकास सͧमǓत  
 (ङ) वातावरण तथा ͪवपɮ åयवèथापन सͧमǓत  
 (च) ͪवधेयक सͧमǓत  

(२) उपǓनयम (१) बमोिजमका काय[पाͧलका सͧमǓतमा रहने संयोजक अÚय¢ले तोके बमोिजम र सदèयहǽ काय[पाͧलकाले तोके 
बमोिजम रहने छन ्।  

(३) सͧमǓतले आवæयकता अनुसार सàबिÛधत सͧमǓतमा नरहेको सदèय वा अÛय कुनै ͪवशेष£ वा अͬधकारȣलाई सͧमǓतको 
बैठकमा आमÛğण गन[ सÈनेछ ।  
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(४) सͧमǓतको बैठकमा अÚय¢ èवयं उपिèथत भएको अवèथामा Ǔनजबाट र अÛय अवèथामा सͧमǓतका संयोजकबाट बैठकको 
अÚय¢ता हुनेछ । सͧमǓतको संयोजकको अनुपिèथǓतमा बैठकको अÚय¢ता बैठकमा उपिèथत सदèयहǽमÚये जेçठ 
सदèयले गन[ सÈनेछ ।  

(५) काय[कारȣ अͬधकृत वा Ǔनजले तोकेको अͬधकृतले सͧमǓतको बैठकमा उपिèथत भई Ǔनण[यको अͧभलेख तयार गरȣ Ĥमाͨणत 
गनȶछ ।  

(६) उपǓनयम (१) बमोिजमका सͧमǓतहǽको काय[¢ेğ अनुसूची-३ मा उãलेख भए बमोिजम हुनेछ ।  
१६. काय[भार मÈुत भएपǓछ कागज ͩफता[ गनु[ पनȶ : जुनसुकै कारणबाट आÝनो पदबाट मुÈत भएको सदèयले पदमÈुत 

भएको सात Ǒदनͧभğ आÝनो िजàमामा रहेका सàपूण[ कागजात तथा अÛय कुनै सàपͪƣ भए सो समेत त×काल काय[पाͧलकामा 
बुझाई सोको Ǔनèसा ͧलनु पनȶछ ।  

१७. ĤवÈता तथा सचूना अͬधकारȣ तोÈन े : (१) काय[पाͧलकाले आफूले सàपादन गरेका काय[ वा Ǔनण[यहǽ साव[जǓनक 
जानकारȣमा ãयाउन कुनै सदèयलाई ĤवÈता तोÈनेछ ।  
(२) उपǓनयम (१) बमोिजम तोͩकने ĤवÈताले काय[पाͧलकाको तफ[ बाट जारȣ गनु[ पनȶ साव[जǓनक मह×वको सूचना, वÈतåय, 

ͪव£िÜत आǑद साव[जǓनक गनȶ काय[ समेत तोÈनेछ ।  
(३) काय[कारȣ अͬधकृतले कुनै एक अͬधकृतलाई सूचना अͬधकारȣ तोÈनेछ ।  
(४) उपǓनयम (३) बमोिजम तोͩकने सूचना अͬधकारȣले काय[पाͧलकासँग सàबिÛधत सूचना कानुन बमोिजम Ĥवाह गनȶछ ।  

पǐरÍछेद ४  
काय[कारȣ अͬधकृत, ͪवषयगत शाखा, वडासͧमǓतबाट कामको फछ[यौट  

१८. काय[कारȣ अͬधकृतको काम, कत[åय र अͬधकार : (१) गाउँपाͧलकाको काय[कारȣ अͬधकृत गाउँकाय[पाͧलकाको सͬचव 
हुनेछ ।  
(२) Ĥचͧलत कानुन तथा यस Ǔनयमावलȣको अधीनमा रहȣ अÚय¢को Ǔनदȶशन र मातहतमा रहȣ गाउँकाय[पाͧलकाको सͬचवको 

Ĥमुख काम र कत[åय देहाय बमोिजम हुनेछ :  
 (क) गाउँकाय[पाͧलका तथा गाउँसभाबाट भएका Ǔनण[यहǽ काया[Ûवयन गनȶ गराउने र सोको अनुगमन गनȶ ।  

(ख) अÚय¢लाई गाउँसभा र काय[पाͧलका तथा सो अÛतग[तका Ǔनकायहǽको मह×वपूण[ काम कारबाहȣहǽको ͪवषयमा समय 
समयमा जानकारȣ गराउने ।  

(ग) गाउँकाय[पाͧलका अÛतग[तका सबै Ǔनकायहǽको काम कारबाहȣलाई चुèत र Ĥभावकारȣ बनाउन आवæयक Ǔनदȶशन Ǒदने, 
अनुगमन र सुपरȣवे¢ण गनȶ ।  

(घ) Ĥचͧलत कानुन बमोिजम गाउँकाय[पाͧलकाको ĤशासǓनक तथा आͬथ[क काय[ सàपादन गनȶ गराउने ।  
(ङ) Ĥचͧलत कानुनले तोकेका अÛय कामहǽ गनȶ ।  

१९. अͬधकार Ĥ×यायोजन : (१) काय[कारȣ अͬधकृतले आफूलाई ĤाÜत अͬधकारमÚये कुनै अͬधकार ͪवषयगत शाखा, उपशाखा वा 
गाउँपाͧलकाको कुनै अͬधकृत कम[चारȣ वा वडासͬचवलाई Ĥ×यायोजन गरȣ काय[ सàपादन गन[ सÈनेछ ।  
(२) उपǓनयम (१) बमोिजम अͬधकार Ĥ×यायोजन ͧलͨखत ǽपमा हुनु पनȶछ र एक पटक Ĥ×यायोजन गरेको अͬधकार ͪवशेष 

कारण परȣ ͩफता[ ͧलनु पनȶ भएमा सोको औͬच×य सǑहतको जानकारȣ अÚय¢माफ[ त काय[पाͧलकालाई गराउनु पनȶछ ।  
(३) आफूलाई Ĥ×यायोिजत अͬधकार Ĥयोग गनु[ सàबिÛधत अͬधकारȣको कत[åय हुनेछ ।  

२०. काय[कारȣ अͬधकृतबाट कामको फछ[यौट : (१) काय[पाͧलकाले गनȶ भनी तोͩकएका कामहǽमÚये वडासͧमǓत र ͪवषयगत 
शाखाबाट सàपादन गनȶ गरȣ ͩकटान गǐरएका काम बाहेकका अÛय सबै कामहǽ तथा संघ र Ĥदेश तहबाट Ĥ×यायोजन भएका 
कामहǽ अÚय¢को सामाÛय Ǔनदȶशनमा रहȣ काय[कारȣ अͬधकृतबाट सàपादन हुनेछ ।  
(२) उपǓनयम (१) बमोिजम गǐरने कामहǽ काय[कारȣ अͬधकृतले गाउँपाͧलकाको ͪवषयगत शाखा तथा वडाकाया[लयमाफ[ त 

सàपÛन गराउन सÈनेछ । Ǔनजले आÝनो Ǔनदȶशन र ǓनयÛğणमा सàपादन गरेका कामहǽको ĤगǓत ͪववरण Ǔनयͧमत 
ǽपमा अÚय¢ सम¢ र आवͬधक ǽपमा काय[पाͧलका सम¢ Ĥèततु गनु[ पनȶछ ।  

(३) Ĥचͧलत कानुनमा काया[पाͧलका वा अÚय¢बाट Ĥ×यायोजन भएका कामहǽ काय[कारȣ अͬधकृतले सàपादन गनȶछ ।  
२१. ͪवषयगत शाखाबाट कामको फछ[यौट : (१) नेपालको संͪवधान तथा Ĥचͧलत काननुले èथानीय तहमा हèताÛतरण भई 

आएका ͧश¢ा, èवाèØय, पशुͪ वकास, ͧसचंाइ, खानेपानी तथा सरसफाइ, èथानीय आͬथ[क ͪवकास, पूवा[धार ͪवकास लगायतका 
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अÛय काय[Đमहǽ र गाउँकाया[पाͧलका काय[ͪ वभाजन Ǔनयमावलȣ, २०७४ बमोिजम ͪवषयगत शाखाबाट सÑचालन हुने कामहǽ 
काय[पाͧलकाको Ǔनण[यको अधीनमा रहȣ ͪवषयगत Ĥमुखको Ǔनदȶशन र ǓनयÛğणमा सàपादन गǐरनेछ ।  
(२) गाउँपाͧलकाले आÝनो सिÑचत कोषबाट सÑचालन गनȶ ͪवषयगत ¢ेğसँग सàबिÛधत ͪवषयका सबै काय[Đम उपǓनयम (१) 

बमोिजमका ͪवषयगत शाखा माफ[ त काया[Ûवयन गनȶछ ।  
२२. वडासͧमǓतबाट कामको फछ[यौट : (१) गाउँकाय[पाͧलका (काय[ͪ वभाजन) Ǔनयमावलȣ, २०७४ मा भएको åयवèथा अनǽुप 

वडासͧमǓतबाट गǐरने कामहǽ वडाÚय¢ वा Ǔनजको Ǔनदȶशनमा सàपादन गǐरनेछ ।  
(२) एक भÛदा बढȣ वडासँग सरोकार राơे ͪवषय वा वडासͧमǓततले गनȶ गरȣ èपçट ǽपमा ͩकटान नभएका ͪवषय वा èवीकृत 

वाͪष[क काय[Đममा नसमेǑटएका ͪवषयमा वडासͧमǓतले गाउँकाय[पाͧलकामा पेश गरȣ ĤाÜत Ǔनदȶशन बमोिजम गनु[ पनȶछ ।  
पǐरÍछेद ५ 

ͪवͪवध 
२३. परामश[ ͧलनु पनȶ : (१) देहायका ͪवषयमा Ǔनण[य गनु[पूव[ अÚय¢ले काय[कारȣ अͬधकृत माफ[ त सàबिÛधत शाखा (ͪवƣ 

åयवèथापन शाखा, योजना शाखा, Ĥशासन शाखा, कानुनसँग सàबिÛधत शाखा) को परामश[ ͧलनु पनȶछ ।  
 èवीकृत वाͪष[क काय[Đम भÛदा बाहेकका काय[Đम सÑचालन गनȶ ͪवषय,  
 èवीकृत वाͪष[क काय[Đममा हेरफेर वा संशोधन गनȶ ͪवषय,  
 अÛय Ǔनकायसँगको समÛवयमा काय[ सÑचालन गनȶ ͪवषय, 
 नयाँ Ǔनयम, आदेश, Ǔनदȶͧशका वा काय[ͪ वͬध जारȣ गनु[ पनȶ ͪवषय,  
 कर, शुãक, दèतुर सàबÛधी ͪवषय ।  

(२) उपǓनयम (१) बमोिजम Ǔनण[य भएका ͪवषयहǽ काय[पाͧलका वा गाउँसभामा छलफलका लाͬग Ĥèतुत गǐरनेछ ।  
२४. ͪवधयेक सàबÛधी काय[ͪ वͬध : (१) गाउँकाय[पाͧलकाको तफ[ बाट सभा सम¢ Ĥèततु गǐरने ͪवधेयकको मèयौदा èवीकृǓतका 

लाͬग काय[कारȣ अͬधकृतले अÚय¢माफ[ त काय[पाͧलकाको बैठकमा पेश गनु[ पनȶछ ।  
(२) उपǓनयम (१) बमोिजम ͪवधेयक तजु[मा गन[का लाͬग एक ͪवधेयक सͧमǓत रहनेछ । ͪवधेयक मèयौदा गन[ काय[कारȣ 

अͬधकृतले आवæयक åयवèथा ͧमलाउनेछ ।  
(३) उपǓनयम (१) बमोिजम पेश भएको ͪवधेयकको मèयौदामा गाउँकाय[पाͧलकाको èवीकृǓत ĤाÜत भएपǓछ अÚय¢ले सभासम¢ 

पेश गनु[ पनȶछ ।  
२५. İोत अनुमान सͧमǓत, राजèव र åययको अनुमान (बजेट) र कर सàबÛधी Ĥèताव : (१) Ĥ×येक वष[ 

गाउँकाय[पाͧलकाको वाͪष[क बजेट तयार गन[का लाͬग अÚय¢को संयोजक×वमा İोत अनुमान सͧमǓत तथा काय[पाͧलका 
(उपाÚय¢) को संयोजक×वमा काय[Đम तथा बजेट तजु[मा सͧमǓत गठन हुनेछ ।  
(२) उपǓनयम (१) बमोिजमका सͧमǓतमा रहने सदèय तथा सदèय सͬचव काय[पाͧलका (अÚय¢) ले तोके बमोिजम हुनेछ ।  
(३) उपǓनयम (१) बमोिजम गǑठत सͧमǓतले तयार गरेको बजेट तथा काय[Đम ͪवǓनयोजन ͪवधेयकको ǽपमा अÚय¢ वा Ǔनजले 

तोकेको आͬथ[क ¢ेğ हेनȶ उपाÚय¢ वा काय[पाͧलकाको सदèयमाफ[ त गाउँसभामा पेश गǐरनेछ ।  
(४) उपǓनयम (२) बमोिजम पेश भएको ͪवǓनयोजन ͪवधेयक गाउँसभाबाट èवीकृत भई अÚय¢बाट Ĥमाणीकरण भएपǓछ लाग ू

हुनेछ ।  
२६. गोपनीयता राơ ुपनȶ : (१) कुनै पǓन सदèयले आफू पदमा बहाल छँदा गरेको काममा गोपनीयता राơु पनȶ ͪवषयमा पदमा 

बहाल रहेको अवͬधमा वा पदमा नरहेको अवèथामा समेत अͬधकार ĤाÜत अͬधकारȣलाई बाहेक अÛय कसैलाई पǓन कुनै पǓन 
ͩकͧसमले जानकारȣ Ǒदन वा Ĥकट गन[ पाइने छैन ।  

 तर, Ĥचͧलत कानुनले गोÜय राơ नपनȶ भनी तोͩकएका ͪवषयमा जानकारȣ Ǒदन यस Ǔनयमले बाधा पुया[एको माǓनने छैन ।  
२७. समÛवय गनȶ : काय[पाͧलकाले आफूले सàपादन गनȶ कामको ͧसलͧसलामा आवæयकता अनसुार देहायका Ǔनकायहǽसँग 

समÛवय गन[ सÈनेछ :-  
 (क) ÛयाǓयक सͧमǓत  
 (ख) अÛय èथानीय तह  
 (ग) िजãला िèथत सुर¢ा Ǔनकायहǽ  
 (घ) िजãला िèथत Ĥदेश तथा संघका सरकारȣ काया[लयहǽ  
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 (ङ) िजãला समÛवय सͧमǓत  
 (च) Ĥदेशिèथत गाउँपाͧलका हेनȶ ͪवभाग/मÛğालय  
 (छ) संघको संघीय माͧमला हेनȶ मÛğालय  
 (ज) अÛय आवæयक संघ, संèथा वा Ǔनकायहǽ ।  
२८. बठैकमा भाग ͧलन नहुने : काय[पाͧलकाको बैठकमा कुनै सदèयको Ǔनजी èवाथ[ नीǑहत भएको ͪवषय उपर छलफल हुने 

भएमा ×यèतो सदèयले भाग ͧलन पाउने छैन । ×यèतो अवèथा भएमा सàबिÛधत सदèयले सोको जानकारȣ काय[कारȣ 
अͬधकृतमाफ[ त अÚय¢लाई गराउनु पनȶछ ।  

२९. सहयोग माÊन सÈन े: (१) काय[पाͧलकाले Ǔनयम २७ मा उãलेख भएका Ǔनकायहǽसँग आवæयकता अनुसार सहयोग ͧलन 
सÈनेछ ।  

 (२) उपǓनयम (१) बमोिजम सहयोग गनȶ िजàमेवारȣ सàबिÛधत सबैको हुनेछ ।  
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अनुसचूी - १ 
गाउँकाय[पाͧलकाको बठैकमा पेश गनु[पनȶ ͪवययहǽ  

(Ǔनयम ७ को उपǓनयम १ सँग सàबिÛधत)  
१. सभामा पशे हुने ͪवधेयक,  
२. राजèव र åययको अनुमान (बजेट), परुक अनमुान र उधारो खच[  
३. कर सàबÛधी Ĥèतावहǽ  
४. अÚय¢ले गाउँकाय[पाͧलकामा पेश गन[ Ǔनदȶशन Ǒदएको ͪवषय वा गाउँकाय[पाͧलकामा पेश गनु[ पनȶ भनी 

गाउँकाय[पाͧलकाल ेǓनण[य गरेको ͪवषय  
५. Ĥचͧलत कानुन बमोिजम जारȣ गनु[ पनȶ Ǔनयम, Ǔनदȶͧशका, काय[ͪवͬध वा आदेश  
६. गाउँपाͧलकाले जारȣ गनȶ कुनै नीǓत वा ×यèतो नीǓतमा हुने पǐरवत[न  
७. अãपकालȣन, मÚयकालȣन र दȣघ[कालȣन समिçटगत वा ¢ेğगत ͪवकास योजना, काय[Đम, रणनीǓत Ǔनधा[रण 

सàबÛधी  
८. काया[लय वा शाखाहǽको सगंठन संरचनामा पǐरवत[न वा èथानाÛतरण सàबÛधी  
९. रािçĚय वा अÛतरा[िçĚय संèथाहǽसँगको भͬगनी सàबÛध èथापना  
१०. गाउँपाͧलकाले ͧलने ऋण वा वैदेͧशक अनुदानमा सÑचालन हुने योजनाको सàझौता सàबÛधी  
११. गाउँपाͧलकाको ĤǓतǓनͬध×व हुने गरȣ गǐरने दईुप¢ीय वा बहुप¢ीय वाता[, सभासàमेलन वा सरकारȣ 

ħमणमा भाग ͧलने वा ĤǓतǓनͬध पठाउने सàबÛधी ͪवषय  
१२. काय[कारȣ अͬधकृतलाई ͪवदेशमा हुने गोçठȤ, अÚययन अवलोकन ħमणमा पठाउने ͪवषय  
१३. गाउँपाͧलकाको कम[चारȣ दरबÛदȣ èवीकृǓत, सेवा सुͪवधा सàबÛधी काननु Ǔनमा[ण र पǐरवत[न  
१४. èथानीय साव[जǓनक ͪवदा Ǔनधा[रण गनȶ ͪवषय  
१५. Ĥचͧलत कानुन बमोिजम गाउँकाय[पाͧलकाबाट हुनु पनȶ भनी तोͩकएका अÛय ͪवषय ।  
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अनुसचूी - २ 
Ĥèतावको ढाँचा   

(Ǔनयम २४ को उपǓनयम १ सँग सàबिÛधत) 
फाãगुनÛद गाउँपाͧलका  

गाउँकाय[पाͧलकाको काया[लय, फाकतेप  
पाँचथर िजãला, १ नं. Ĥदेश  

ͪवषय : ............................................................. ।  
Ĥèताव पेश गन[ अÚय¢बाट èवीकृǓत ĤाÜत ͧमǓत :-  
 १. ͪवषयको संͯ¢Üत åयहोरा :- 
 २. ĤाÜत परामश[ वा अÛय साÛदͧभ[क कुरा :- 
 ३. Ĥèताव पेश गनु[ पना[को कारण र सàबिÛधत शाखाको राय :-  
 ४. Ǔनण[य हुन ुपनȶ åयहोरा :-  
नोट : Ĥèताव तयार गदा[ देहायका कुराहǽमा Úयान Ǒदनु पनȶछ :-  
१. “ͪवषयको संͯ¢Üत åयहोरा” अÛतग[त रहने ͪववरण  
 ͪवषयको पçृठभूͧ ममा यसबारे पǑहले कुनै Ǔनण[य भएको भए सोको ͪववरण, Ĥèताͪवत Ǔनण[य काया[Ûवयन ĤͩĐया, समायवͬध, 

काय[¢ेğ, काया[Ûवयन गनȶ Ǔनकाय र लाÊने आͬथ[क दाǓय×व भए सो समेत उãलेख गरȣ कुन ैयोजनाको ͪवषय भए सो बारे 
छोटकरȣ ͪववरण उãलेख गनȶ ।  

२. “ĤाÜत परामश[ तथा अÛय साÛदͧभ[क कुरा” अÛतग[त काय[पाͧलकाका सͧमǓतहǽ र अÛय Ǔनकाय तथा ͪवशेष£हǽले कुनै परामश[ 
Ǒदएको भए सो समेत उãलेख गनȶ । साथै ͪवषयसँग सàबिÛधत नÈशा, ͫडजाइन वा ͬचğ भए सो समेत समावेश गनȶ । कानुनी 
परामश[ ͧलएको भए ĤǓतͧलͪप समेत समावेश गनȶ ।  

३. “Ĥèताव पेश गनु[ पना[को कारण र सàबिÛधत शाखाको राय” अÛतग[त सàबिÛधत ͪवषयमा आई परेको कǑठनाइ र समèया, 
Ĥèताͪवत औͬच×य र आवæयकता तथा ×यसबाट पन[ सÈने Ĥभाव समावेश गनȶ ।  

४. “Ǔनण[य हुनु पनȶ åयहोरा” अÛतग[त जुन ͪवषयमा जे जèतो Ǔनण[य हुन Ĥèताव गǐरएको हो सोको èपçट åयहोरा राơे ।  



10  

अनुसचूी - ३ 
काय[पाͧलकाको सͧमǓतको काय[¢ğे   

(Ǔनयम १५ को उपǓनयम १ सँग सàबिÛधत)  
(क) साव[जǓनक सेवा तथा ¢मता ͪवकास सͧमǓतको काय[¢ेğ :  
 १. संगठन संरचना, दरबÛदȣ र काय[ͪ ववरण  
 २. सुशासन र सेवा Ĥवाह  
 ३. ¢मता ͪवकास सàबÛधी ͪवषय  
(ख) सामािजक ͪवकास सͧमǓतको काय[¢ेğ :  
 १. ͧश¢ा तथा खेलकुद सàबÛधी  
 २. ͪव£ान तथा Ĥͪवͬध सàबÛधी  
 ३. èवाèØय तथा जनसंÉया सàबÛधी  
 ४. लैɨͬगक समानता र सामािजक समावेशीकरण सàबÛधी  
 ५. सरकारȣ तथा गैरसरकारȣ संघसंèथा सàबÛधी  
(ग) पूवा[धार ͪवकास सͧमǓतको काय[¢ेğ :  
 १. अãपकालȣन तथा दȣघ[कालȣन नीǓत, योजना र काय[Đम सàबÛधी  
 २. उɮयोग, वाͨणÏय, Įम, रोजगार तथा बजार åयवèथापन सàबÛधी  
 ३. कृͪष, ͧसचंाइ, सहकारȣ र गǐरबी Ǔनवारण सàबÛधी  
 ४. पय[टन Ĥवद[न सàबÛधी  
 ५. सूचना तथा सÑचार सàबÛधी  
 ६. खानेपानी तथा सरसफाइ, सडक तथा भौǓतक योजना र पूवा[धार ͪवकास सàबÛधी  
 ७. ͪवɮयुत र ऊजा[ सàबÛधी  
 ८. बèती ͪवकास, सहरȣ योजना र भवन Ǔनमा[ण सàबÛधी  
(ख) ͪवधेयक सͧमǓतको काय[¢ेğ :  
 १. गाउँसभामा पेश हुने ͪवधेयक सàबÛधी  
 २. गाउँसभामा पेश हुने Ǔनयम, ͪवǓनयम, काय[ͪ वͬध सàबÛधी  
 ३. कुनै कानुनी Ĥæन समावेश भएको नीǓत तथा काय[Đम सàबÛधी  
(ङ) आͬथ[क ͪवकास सͧमǓतको काय[¢ेğ :  
 १. बजेट तथा İोत पǐरचालन सàबÛधी  
 २. कृͪष ͪवकास सàबÛधी  
 ३. पशुपं¢ी ͪवकास सàबÛधी  
 ४. नागǐरकको आयआज[न सàबÛधी  
 ५. İोतहǽको पǑहचान सàबÛधी  
(च) वातावरण तथा ͪवपɮ åयवèथापन सͧमǓतको काय[¢ेğ :  
 १. वातावरण संर¢ण तथा हǐरयालȣ Ĥवद[न सàबÛधी  
 २. फोहोर मैला åयवèथापन सàबÛधी  
 ३. वन संर¢ण सàबÛधी  
 ४. गाउँको सौÛदय[ताको संर¢ण तथा ͪवकास सàबÛधी  
 ५. वन संर¢ण सàबÛधी  
 ६. ͪवपɮ पूव[ तयारȣ सàबÛधी  
 ७. ͪवपɮको समयमा गनु[पनȶ कामहǽ सàबÛधी  
 ८. ͪवपɮ पछाͫडको åयवèथापन सàबÛधी  
 ९. वन, वातावरण र भूͧम åयवèथापन सàबÛधी  


