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:sofe]6/ स¼चालन सÌबÆधी कायªिविध, २०७% 
kmfNu'gGb गाउँ कायªपािलकाको कायाªलयमा रहकेा :sofe]6/को िमतÓययी र 
ÿभावकारी ढङ्गल े स¼चालन गनª, रेखदखे तथा ÓयवÖथापन गनª तथा उĉ 
उपकरणहŁ स-शÐुक भाडामा वा अÆय ÿयोजनका लािग उपलÊध गराउन कायªिबिध 
बनाई लाग ूगनª बा¼छनीय देिखएकोल,े 
kmfNu'gGb गाउँपािलका ±ýेको समú भौितक पवूाªधार िवकास लगायत िछमेकì 
गाउँपािलका, नगरपािलका तथा िजÐलाहŁमा समेत िनमाªण हòन े भौितक पवूाªधारका 
कायªहŁमा सशÐुक ÿयोग गनªका लािग यस कायाªलयसगँ रहकेो :sofe]6/ 
स¼चालन तथा ÓयवÖथापन का लािग दहेायका शतª, बÆदजेमा रही स¼चालन तथा 
ÓयवÖथापन गन¥ गराउने गरी kmfNu'gGb गाउँ कायªपािलकाको  िमित 
@)&%.)$.)& को कायªपािलका बैठकबाट Öवीकृत गरी यो कायªिविध 
कायाªÆवयनमा Ðयाइएको छ।  
1. सिं±Į नाम र ÿारÌभः 

 (१) यो कायªिविधको नाम ":sofe]6/ स¼चालन तथा 
ÓयवÖथापन कायªिविध, २०७४" रहेको छ ।  
 (२) यो कायªिविध गाउँ कायªपािलकाको बैठकबाट Öवीकृत 
भएको िमितदिेख लाग ूहòनछे ।  

2. पåरभाषाः िवषय वा ÿसङ्गले अकō अथª नलागेमाः 
अ) ऐन भÆनाले Öथानीय सरकार स¼चालन ऐन, २०७४ लाई सÌझन ु

पदªछ ।  
आ) िनयमावली भÆनाले Öथानीय सरकार स¼चालन ऐन बमोिजम 

बनेको िनयमावलीलाई सÌझन ुपदªछ।  
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इ) गाउँपािलका भÆनाले kmfNu'gGb गाउँपािलकालाई सÌझन ु
पदªछ । सो शÊदले आवÔयक परेको अवÖथामा अÆय 
गाउँपािलकालाई समेत जनाउनेछ ।  

ई) गाउँसभा भÆनाले kmfNu'gGb गाउँ सभालाई सÌझन ुपदªछ ।  
उ) अÅय± भÆनाले kmfNu'gGb गाउँपािलकाका अÅय±लाई सÌझन ु

पदªछ ।  
ऊ) उपाÅय± भÆनाले kmfNu'gGb गाउँपािलकाका उपाÅय±लाई 

सÌझन ुपदªछ ।  
ऋ) गाउँ कायªपािलका भÆनाले kmfNu'gGb गाउँ कायªपािलकालाई 

सÌझन ुपदªछ । 
ऌ) ÿमुख ÿशासकìय अिधकृत भÆनाले kmfNu'gGb गाउँ 

कायªपािलकाको कायाªलयका ÿमखु ÿशासकìय अिधकृतलाई 
सÌझन ुपदªछ । 

ऍ) इिÆजिनयर भÆनाले kmfNu'gGb गाउँपािलकाका इिÆजिनयरलाई 
सÌझन ु पदªछ । सो शÊदले गाउँपािलकाले सवेा परामशª िलन 
सÌझौता गरेको इिÆजिनयरलाई समते जनाउँदछ ।  

ऎ) कायाªलय भÆनाले kmfNu'gGb गाउँ कायªपािलकाको 
कायाªलयलाई सÌझन ुपदªछ । 

ए) ÿयोगकताª भÆनाले यािÆýक उपकरण स¼चालनका लािग िलई 
जाने सघं, सÖंथा, Óयिĉ वा सरकारी िनकाय सÌझन ुपदªछ । 

ऐ) भाडा भÆनाले यािÆýक उपकरणहŁ भाडामा उपलÊध गराउन 
िनधाªरण गåरएको दर रेटबाट हòन आउने रकमलाई सÌझन ुपदªछ । 

ऑ) िबल भÆनाले यािÆýक उपकरण स¼चालन गरेको अपरेसन 
लगसीटको आधारमा कायाªलयले भाडा बापतको रकम राजÖव 
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खातामा जÌमा गनªको लािग तयार गन¥ भाडा महसलु िबललाई 
सÌझन ुपदªछ ।  

ऒ) अपरेटर भÆनाले यािÆýक उपकरण स¼चालन गनª खिटई जान े
कमªचारीलाई सÌझन ुपदªछ ।  

3. उĥेÔयः 
kmfNu'gGb गाउँ कायªपािलकाको कायाªलयबाट स¼चालन गåरने भौितक िवकास 
कायªøमहŁ, Öथानीय गाउँपािलकाबासी, संघसÖंथा, नेपाल सरकारĬारा स¼चािलत 
िवकास आयोजनाहŁ, दातृ िनकायबाट स¼चालन हòन े िवकास आयोजनाहŁ तथा 
िछमेकì गाउँपािलका, नगरपािलकाहŁका िवकास कायªøमहŁमा समते माग भई आए 
अनसुार ÿाथिमकताका आधारमा ÿयोगमा पठाउन तथा उपकरण स¼चालन िविधमा 
एकŁपता र सरलता Ðयाउन ुयो कायªिविधको ÿमखु उĥÔेय रहकेो छ ।  
4. स¼चालन िविधः 
  (१) कायाªलयको कायª वा अÆय आकिÖमक कायªहŁमा ÿयोग 
नभई यािÆýक उपकरणहŁ खाली रहेको अवÖथामा कायाªलयको काममा बाधा नपन¥ 
गरी स¼चालक सिमितको िसफाåरशमा गाउँ कायªपािलकाले तोके बमोिजमको भाडा 
िलई कुन ैपिन Óयिĉ वा संघ सÖंथालाई यािÆýक उपकरणहŁ भाडामा उपलÊध गराउन 
सिकनेछ ।  
(२) कुनै पिन Óयिĉ, संघ सÖंथालाई आवÔयक परेको उपकरण ÿयोगमा Ðयाउनका 
लािग देहायका ÿकृया परूा भए पĲात माý उĉ उपकरण उपलÊध गराइनेछ ।  

(1) Óयिĉ वा सÖंथाबाट ÿयोगका लािग माग गåरएको अविधको लािग 
कायाªलयले उपलÊध गराउन स³ने अवÖथा भएमा अनुसचूी १ 
बमोिजमको ढाँचामा िनवदेन िदन ुपन¥छ ।  
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(2) माग िनवेदन उपर कायाªलयबाट उपलÊध गराउन े िनणªय भएपĲात 
तोिकएको भाडा दर बमोिजम ÿयोगकताªले ÿयोग गनª चाहकेो 
अविधको लािग लाµने भाडा रकम अिúम गाउँ कायªपािलकाको 
कायाªलयमा नगद ै बुझाई सोको आÌदानी रिसद वा नेपाल ब§क 
िलिमटेड शाखा कायाªलय तोिकएको अिúम शÐुक बझुाए पĲात 
अनसुचूी २ मा तोिकएको शतªनामा बमोिजम अनुसचूी ३ 
बमोिजमको मेिशन चलान/सÌझौता फाराम बमोिजम करार सÌझौता 
गनुªपन¥छ ।  

(3) िनवेदकले माग गåरएको समयभÆदा बढी समयसÌम कामकाज गनुª 
गराउन ु पन¥ भएमा मेिशन अपरेटरले तÂकाल कायाªलय ÿमखुलाई 
खबर गरी थप कायª आदशे िलएर थप समयको रकम अिúम जÌमा 
गनª लगाएर माý मिेशन स¼चालन गनुª पन¥छ ।  

(4) मेिशन ÿयोग गरे वापत ÿित घÁटा, ÿित िसÉट, ÿित िदनको शÐुक 
िनधाªरण अनुसचूी ४ मा तोिकए बमोिजम हòनेछ ।  

(5) मेिशन िफÐडमा खटाउँदा कायाªलय कÌपाउÁडदिेख काम सÌपÆन गरी 
पनुः कायाªलय िफताª भएसÌमको िमटरको िहसाब गणना गरी लाµन े
शÐुक मेिशन ÿयोगकताªले बझुाउन ुपन¥छ ।  

(6) मेिशन खिटगएको Öथानमा काम सÌपÆन गरी कायाªलय िफताª भए 
पĲात मेिशन अपरेटरले कामको िववरण सिहत िमटरको अīाविधक 
अिभलेख अनुसचूी ५ बमोिजमको फाराममा भरी कायाªलय सम± 
पेश गनुª पन¥छ ।  

(7) गाउँपािलकाले आवÔयकता र औिचÂयताको आधारमा िनिĲत 
समयसÌम कायª गनª मिेशन सोझै उपलÊध गराउन स³नछे । उĉ 
कामको िववरण समेत अनुसचूी ६ बमोिजम अिभलेखवĦ गनुªपन¥छ ।  
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(8) मेिशन ÿयोग गरी तोिकएको समयभÆदा अगावै काम सÌपÆन भई 
ÿयोगकताªको धरौटी रकम सि¼चत रहकेो खÁडमा कायाªलय ÿमखुको 
आदशेको आधारमा सि¼चत समय वापत हòन आउने रकम काबु 
बािहरको पåरिÖथित बाहके माग गरेको एक हĮािभý चेकĬारा िफताª 
गनुªपन¥छ ।  

 
5. इÆधन तथा ममªत सÌबÆधी ÓयवÖथाः 

(9) मेिसन अपरेटरले इÆधन तथा लिुāकेÆट माग गदाª कायाªलयल ेिनधाªरण 
गरेको फाराम Öवीकृत गराएर माý भनुªपन¥छ । इÆधन तथा लिुāकेÆट 
खपतको अīाविधक िववरण मिेशन अपरेटरले तयार गरी 
इिÆजिनयरको िसफाåरशमा कायाªलय ÿमखु सम± पशे गनुªपन¥छ ।  

(10) इÆधन तथा लुिāकेÆट र ममªत सÌबÆधी सÌपणूª कायªको िवÖततृ लगत 
गाउँ कायªपािलकाको कायाªलयको िजÆसी शाखामा अīाविधक गरी 
रािखनेछ ।  

(11) मेिशन िबिúएमा िबिúएको िलिखत जानकारी मेिशन अपरेटरले 
कायाªलयलाई गराउन ुपन¥छ । कायाªलयबाट वकª सपमा चकेजाँच गराई 
ममªत गनुªपन¥ कायªको िवÖततृ िववरण माग गरी Öवीकृत भएपĲात माý 
ममªत सÌभार कायª गåरनछे ।  

(12) ममªत सÌभारको कायª गदाª गराउँदा मेिशन अपरेटर वा इिÆजिनयर वा 
िजÆसी शाखाको ÿितिनिध वकª सपमा रहनपुन¥छ ।  

 
6. स¼चालन शÐुक 

कुनै Óयिĉ वा संघ सÖंथाबाट यािÆýक उपकरण माग भई आएमा अनसुचूी ४ 
बमोिजमको शÐुक नगद ैवा तोिकएको ब§क खातामा अिúम बुझाउन ुपन¥छ ।  
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7. कमªचारी ÓयवÖथा 
(13) :soe]6/ स¼चालनका लािग १ जना अपरेटर र आवÔयक परेमा 

सहयोगी १ जना काननू बमोिजम करार सवेामा िनयĉु गåरनछे ।  
(14) करारमा िनयĉु कमªचारीको सवेा सिुवका करार सÌझौतामा उÐलेख 

भए बमोिजम हòनेछ ।  
 
 

8. स¼चालन तथा ÓयवÖथापन सिमित 
गाउँ कायªपािलकाका यािÆýक उपकरणहŁको स¼चालन तथा ÓयवÖथापनका लािग 
नीितगत तथा िनद¥शनाÂमक ÓयवÖथाका लािग तपिसल बमोिजमको स¼चालन तथा 
ÓयवÖथापन सिमित रहनछे ।  
 गाउँपािलका अÅय±   - संयोजक 

        cWoIfn] tf]s]sf] b'O{ hgf ;b:o   –;b:o 

 ÿमखु ÿशासकìय अिधकृत  - सदÖय 
 इिÆजिनयर    - सदÖय 
        cfly{s k|zf;g k|d'v           – ;b:o 

 िजÆसी शाखा ÿमखु   - सदÖय 
 

9. यसै बमोिजम मािनने 
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(१) यस कायªिविध जारी हòनभुÆदा पिहले भएका कामकारबाहीहŁ यसै कायªिविध 
बमोिजम भएको मािननछे । ब³यौता वा िहसाब िकताब गनª बाँकì रहकेो भए यस 
कायªिविधभÆदा Æयनू हòन ेगरी िहसाब िमलान गनª पाइने छैन ।  
 

10. िविवध  
(15) गाउँपािलकामा रहकेा सवारी साधन तथा :sofe]6/ कायाªलय 

ÿमखुको पूणª िनयÆýणमा रहनेछन ् । सवारी साधन तथा यािÆýक 
उपकरणहŁ चÖुत दŁुÖत राखी ममªत सÌभार गनुª पदािधकारी, र 
कमªचारी सबैको दाियÂव हòनेछ ।  

(16) :sofe]6/ माइल िमटर आधारभतू कायª अīाविधक रा´न ेदाियÂव 
मेिशन अपरेटर र चालकको हòनछे ।  

(17) उपकरण िफÐडमा खटाउने वा नखटाउने िसफाåरश चालक/अपरेटर र 
इिÆजिनयरको हòनछे।  

(18) यस कायªिविधमा समयानकुुल आवÔयक सशंोधन वा थपघट गनुªपन¥ 
भएमा स¼चालन तथा ÓयवÖथापन सिमितको राय बमोिजम गाउँ 
कायªपािलकाल ेथपघट वा सशंोधन गनª स³नेछ ।  
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अनुसचूी १ 
िमितः २०७….... 

®ीमान ÿमखु ÿशासकìय अिधकृतºयू, 
kmfNu'gGb गाउँ कायªपािलकाको कायाªलय, 
kmfSt]k, kfFry/ 
 

िवषयः :Soe]6/ उपलÊध गराइिदनु हòन ।  
उपयुªĉ िवषयमा …………….. नगरपािलका/गाउँपािलका वडा नं. …., …………….. Öथायी ठेगाना भएको म/हामी 
…………………..………………………… लाई ……………………………………… कायªको लािग तहाँ कायाªलयको ………………………….. भाडामा िलनपुन¥ भएकोले 
…………….. घÁटा/िदन/िůप/मिहनाको लािग तहा ँ कायाªलयको िनयमानसुार उĉ िनमाªण सामाúी 
(:sofe]6/) भाडामा उपलÊध गराइिदन ु हòन आवÔयक कागजात सिहत यो िनवदेन पेश गरेको 
छु/छŏ ।  
सलंµन कागजातहŁः 
१. 
२. 
३. 
४. 

िनवेदक 

ø.सं. नाम, थर ठेगाना नागåरकता नं. हÖता±र कैिफयत 
१      

२      

३      
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अनुसचूी २ 
 

शतªहŁ 
 

kmfNu'gGb गाउँपािलकामा रहकेो हभेी इ³वीपमÆेट लगायतका यािÆýक उपकरण भाडामा िलने िदने 
दवुै प±ले देहाय बमोिजमको शतªनामाहŁ पालना गनुªपन¥छ ।  
 

शतªहŁः 
1. यािÆýक उपकरणहŁको ÿयोग गदाª अिधकार ÿाĮ अिधकारीको Öवीकृित िबना ÿयोग 

गनª पाइने छैन ।  
2. यािÆýक उपकरण ÿयोगका बखत चालक, सहचालक तथा दोąो प±ले उपकरणको 

िमटर तथा समय अिभलेखबĦ गरी दŁुĶ रा´नपुन¥छ ।  
3. इि³वपमÆेट ÿयोग गदाª चालक तथा सहचालक गाउँ कायªपािलकाल े तोकेको Óयिĉ 

माýै ÿयोग गनुªपन¥छ ।  
4. यािÆýक उपकरण भाडामा पठाएको बखत साइडमा िबिúएमा नािसएमा भाडामा िलने 

प± िजÌमेवार हòनेछ ।  
5. दैवी ÿकोप वा अÆय कुनै दघूªटनाबाट यािÆýक उपकरण ±ित भएमा तेąो प± िबमा तथा 

अÆय काननुहŁमा भएको ÓयवÖथा बमोिजम हòनेछ ।  
6. गाउँपािलकामा रहकेा सवारी साधन तथा यािÆýक उपकरणहŁ कायाªलय ÿमखुको पणूª 

िनयÆýणमा रहनेछन् । सवारी साधन तथा यािÆýक उपकरणहŁ चÖुत दŁुÖत राखी ममªत 
सÌभार गनुª पदािधकारी, र कमªचारी सबैको दाियÂव हòनेछ ।  

7. यािÆýक उपकरणको माइल िमटर आधारभतू कायª अīाविधक रा´ने दाियÂव मेिशन 
अपरेटर र चालकको हòनेछ ।  

8. उपकरण िफÐडमा खटाउने वा नखटाउने िसफाåरश चालक/अपरेटर र इिÆजिनयरको 
हòनेछ।  
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अनुसचूी ३ 
 

सÌझौता पý 
 

kmfNu'gGb गाउँपािलका (यसपिछ पिहलो प± भिनन)े र ………………. िजÐला ……………………… गाउँ/नगर पािलका 
वडा नं. …… Öथायी ठेगाना भएका ®ी ………………………………………. (यसपिछ दोąो प± भिनन)े बीच िमित …………………………………. 
गतेका िदन kmfNu'gGb गाउँपािलकाको …………………… भाडामा िलनका लािग देहायका शतªका अधीनमा रही 
पिहलो प±ले दोąो प±लाई सेवा उपलÊध गराउन मÆजरु भई यो सÌझौता गरी एक-एक ÿित 
आपसमा बुझी िलयŏ िदयŏ ।  
शतªहŁः 

9. यो सÌझौता िमित ………………… देिख ………………. सÌम लागू हòनेछ ।  आपसी सÌझौता र आवÔयकता 
बमोिजम सÌझौता अविध थप हòन स³नेछ ।  

10. सÌझौता लागू भएको िमितदेिख पिहलो प±ले दोąो प±लाई …………………………. उपकरण िमित 
………………… देिख ………………. सÌम ……………………. अविधका लािग उपलÊध गराउनपुन¥छ ।  

11. पिहलो प±ले दोąो प±लाई उपलÊध गराएको सवेा वापत एकमĶु पाउने रकम Ł. 
………………/- (अ±ेŁपी …………………………………………..) हòनेछ । उĉ रकममा थपघट हòने छैन ।  

12. सवेा सÌबÆधी ÿचिलत काननूमा ÓयवÖथा भएका आचरण सÌबÆधी कुराहŁ सावªजिनक 
खåरद ऐन, २०६३ एवं िनयमावली, २०६४ र सवेा करार िनद¥िशका, २०५९ मा ÓयवÖथा 
भए अनसुारका आचरण सÌबÆधी कुराहŁ दवुै प±ले पालना गनुªपन¥छ ।  

13. इÆधन वापतको रकम ………………………………… का दरले चालकको भ°ा ………………….. प±ले नै Óयहोनुª पन¥छ ।  
14. भĉुानीको तåरकाः सÌझौता अनसुार रकम अिúम दोąो प±ले Æयनूतम ् ५० ÿितशत 

गाउँपािलकाको ब§क खातामा वा नगद जÌमा गनुªपन¥छ ।   
15. Ł. १०,०००।– (दश हजार) सÌमको ममªत सÌभार ………….. प±ले र सो भÆदा मािथको ममªत 

सÌभार खचª …………………… प±ले Óयहोन¥ छ ।  
16. सÌझौता अनसुारको रकम तोिकएको अविधिभý भĉुानी नभएमा सÌझौता अनुसारको 

रकम असलु उपर गरी थप सÌझौता रकमको ५० ÿितशत सÌम थप जåरवाना लाµनेछ ।  
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17. यसमा उÐलेख भए बाहकेका अÆय कुराहŁ ÿचिलत काननू बमोिजम हòनेछन् ।  
18. अÆय केही भए खुलाउनेः  

 

 

पिहलो प±को तफª बाट दोąो प±को तफª बाट 
नाम, थरः-  नाम, थरः-  
पदः-  पदः-  
कायाªलयः सÖंथा/फमª/कÌपनीको नामः 
सा±ीहŁः 
१. 
२.  
३.  
 

इित सÌबत …………… साल ……….. मिहना …………. गते रोज ………. शुभम ्! 
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अनुसचूी ४  
यािÆýक उपकरण भाडामा िदन/ुिलन ुपरेको खÁडमा भाडा दर तथा कमªचारीको भ°ा 

क:Soe]6/ (१५ िदनभÆदा लामो अविधका लािग)  
(अपरेटर र इÆधन बाहेक) 

ø.स.ं कामको ÿकार भाडा दर कै 
ÿित घÁटा िसÉट 

१ गाउँपािलकाको आÉनै लगानीमा उपभोĉा 
सिमितमाफª त स¼चािलत योजनाहŁ 

   

२ अÆय िनकाय तथा ठे³कापĘा माफª त स¼चािलत 
आयोजना 

   

(अपरेटर सिहत इÆधन बाहेक) 
३ गाउँपािलकाको आÉनै लगानीमा उपभोĉा 

सिमितमाफª त स¼चािलत योजनाहŁ 
   

४ अÆय िनकाय तथा ठे³कापĘा माफª त स¼चािलत 
आयोजना 

   

(अपरेटर र इÆधन सिहत) 
५ गाउँपािलकाको आÉनै लगानीमा उपभोĉा 

सिमितमाफª त स¼चािलत योजनाहŁ 
   

६ अÆय िनकाय तथा ठे³कापĘा माफª त स¼चािलत 
आयोजना 

   

 

क. (१) १५ िदनभÆदा कम अविधका लािग  
(अपरेटर र इÆधन बाहेक) 

ø.स.ं कामको ÿकार भाडा दर कैिफयत 
ÿित घÁटा िसÉट 

१ गाउँपािलकाको आÉनै लगानीमा उपभोĉा 
सिमितमाफª त स¼चािलत योजनाहŁ 

   

२ अÆय िनकाय तथा ठे³कापĘा माफª त स¼चािलत    
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आयोजना 
(अपरेटर सिहत इÆधन बाहेक) 

३ गाउँपािलकाको आÉनै लगानीमा उपभोĉा 
सिमितमाफª त स¼चािलत योजनाहŁ 

   

४ अÆय िनकाय तथा ठे³का पĘा माफª त स¼चािलत 
आयोजना 

   

(अपरेटर र इÆधन सिहत) 
५ गाउँपािलकाको आÉनै लगानीमा उपभोĉा 

सिमितमाफª त स¼चािलत योजनाहŁ 
   

६ अÆय िनकाय तथा ठे³कापĘा माफª त स¼चािलत 
आयोजना 

   

  

क.(२) :Soe]6/ अपरेटर तथा सहायकको भ°ा दरः 
ø.स.ं पद भ°ा (ÿित घÁटा) कैिफयत 
१ :Soe]6/  लोडर अपरेटर   

२ :Soe]6/ डर सहायक   
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अनुसचूी ५ 
 

भाडामा सÌझौता भए बमोिजम कायाªलयबाट छुटेदेिख कायª ±ýेाबाट फक« दासÌम 
:Soe]6/ चलेको िमटर बुक 

 
ø.स.ं कामको 

िववरण 

िमित मेिशन चलेको 
अविध 

िमटर रकेडª िक.िम. कैिफयत 
दिेख सÌम सŁु अिÆतम 

१         

२         

३         

 
अनुसचूी ६ 

 
कायाªलयको िनणªयानुसार िवशेष पåरिÖथितको कायªका लािग कायाªलयबाट छुटेदेिख 

कायª ±ýेाबाट फक« दासÌम :Soe]6/ चलेको िमटर बुक 

 
ø.स.ं कामको 

िववरण 

िमित मेिशन चलेको 
अविध 

िमटर रकेडª िक.िम. कैिफयत 
दिेख सÌम सŁु अिÆतम 

१         

२         

३         

 

 


