
1 

:sofe]6/ स चालन स ब धी कायिविध, २०७% 
kmfNu'gGb गाउँ कायपािलकाको कायालयमा रहकेा :sofe]6/को िमत ययी र 

भावकारी ढङ्गल े स चालन गन, रेखदखे तथा यव थापन गन तथा उ  
उपकरणह  स-शु क भाडामा वा अ य योजनका लािग उपल ध गराउन कायिबिध 
बनाई लाग ूगन बा छनीय देिखएकोल,े 
kmfNu'gGb गाउँपािलका े को सम  भौितक पवूाधार िवकास लगायत िछमेक  
गाउँपािलका, नगरपािलका तथा िज लाह मा समेत िनमाण हन े भौितक पवूाधारका 
कायह मा सशु क योग गनका लािग यस कायालयसगँ रहकेो :sofe]6/ 
स चालन तथा यव थापन का लािग दहेायका शत, ब दजेमा रही स चालन तथा 
यव थापन गन गराउने गरी kmfNu'gGb गाउँ कायपािलकाको  िमित 
@)&%.)$.)& को कायपािलका बैठकबाट वीकृत गरी यो कायिविध 
काया वयनमा याइएको छ।  
1. सिं  नाम र ार भः 

 (१) यो कायिविधको नाम ":sofe]6/ स चालन तथा 
यव थापन कायिविध, २०७४" रहेको छ ।  

 (२) यो कायिविध गाउँ कायपािलकाको बैठकबाट वीकृत 
भएको िमितदिेख लाग ूहनछे ।  

2. प रभाषाः िवषय वा सङ्गले अक  अथ नलागेमाः 
अ) ऐन भ नाले थानीय सरकार स चालन ऐन, २०७४ लाई स झन ु

पदछ ।  
आ) िनयमावली भ नाले थानीय सरकार स चालन ऐन बमोिजम 

बनेको िनयमावलीलाई स झन ुपदछ।  
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इ) गाउँपािलका भ नाले kmfNu'gGb गाउँपािलकालाई स झन ु
पदछ । सो श दले आव यक परेको अव थामा अ य 
गाउँपािलकालाई समेत जनाउनेछ ।  

ई) गाउँसभा भ नाले kmfNu'gGb गाउँ सभालाई स झन ुपदछ ।  
उ) अ य  भ नाले kmfNu'gGb गाउँपािलकाका अ य लाई स झन ु

पदछ ।  
ऊ) उपा य  भ नाले kmfNu'gGb गाउँपािलकाका उपा य लाई 

स झन ुपदछ ।  
ऋ) गाउँ कायपािलका भ नाले kmfNu'gGb गाउँ कायपािलकालाई 

स झन ुपदछ । 
ऌ) मुख शासक य अिधकृत भ नाले kmfNu'gGb गाउँ 

कायपािलकाको कायालयका मखु शासक य अिधकृतलाई 
स झन ुपदछ । 

ऍ) इि जिनयर भ नाले kmfNu'gGb गाउँपािलकाका इि जिनयरलाई 
स झन ु पदछ । सो श दले गाउँपािलकाले सवेा परामश िलन 
स झौता गरेको इि जिनयरलाई समते जनाउँदछ ।  

ऎ) कायालय भ नाले kmfNu'gGb गाउँ कायपािलकाको 
कायालयलाई स झन ुपदछ । 

ए) योगकता भ नाले याि क उपकरण स चालनका लािग िलई 
जाने सघं, सं था, यि  वा सरकारी िनकाय स झन ुपदछ । 

ऐ) भाडा भ नाले याि क उपकरणह  भाडामा उपल ध गराउन 
िनधारण ग रएको दर रेटबाट हन आउने रकमलाई स झन ुपदछ । 

ऑ) िबल भ नाले याि क उपकरण स चालन गरेको अपरेसन 
लगसीटको आधारमा कायालयले भाडा बापतको रकम राज व 
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खातामा ज मा गनको लािग तयार गन भाडा महसलु िबललाई 
स झन ुपदछ ।  

ऒ) अपरेटर भ नाले याि क उपकरण स चालन गन खिटई जान े
कमचारीलाई स झन ुपदछ ।  

3. उ े यः 
kmfNu'gGb गाउँ कायपािलकाको कायालयबाट स चालन ग रने भौितक िवकास 
काय मह , थानीय गाउँपािलकाबासी, संघसं था, नेपाल सरकार ारा स चािलत 
िवकास आयोजनाह , दातृ िनकायबाट स चालन हन े िवकास आयोजनाह  तथा 
िछमेक  गाउँपािलका, नगरपािलकाह का िवकास काय मह मा समते माग भई आए 
अनसुार ाथिमकताका आधारमा योगमा पठाउन तथा उपकरण स चालन िविधमा 
एक पता र सरलता याउन ुयो कायिविधको मखु उ े य रहकेो छ ।  
4. स चालन िविधः 
  (१) कायालयको काय वा अ य आकि मक कायह मा योग 
नभई याि क उपकरणह  खाली रहेको अव थामा कायालयको काममा बाधा नपन 
गरी स चालक सिमितको िसफा रशमा गाउँ कायपािलकाले तोके बमोिजमको भाडा 
िलई कुन ैपिन यि  वा संघ सं थालाई याि क उपकरणह  भाडामा उपल ध गराउन 
सिकनेछ ।  
(२) कुनै पिन यि , संघ सं थालाई आव यक परेको उपकरण योगमा याउनका 
लािग देहायका कृया परूा भए प ात मा  उ  उपकरण उपल ध गराइनेछ ।  

(1) यि  वा सं थाबाट योगका लािग माग ग रएको अविधको लािग 
कायालयले उपल ध गराउन स ने अव था भएमा अनुसचूी १ 
बमोिजमको ढाँचामा िनवदेन िदन ुपनछ ।  
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(2) माग िनवेदन उपर कायालयबाट उपल ध गराउन े िनणय भएप ात 
तोिकएको भाडा दर बमोिजम योगकताले योग गन चाहकेो 
अविधको लािग ला ने भाडा रकम अि म गाउँ कायपािलकाको 
कायालयमा नगद ै बुझाई सोको आ दानी रिसद वा नेपाल बक 
िलिमटेड शाखा कायालय तोिकएको अि म शु क बझुाए प ात 
अनसुचूी २ मा तोिकएको शतनामा बमोिजम अनुसचूी ३ 
बमोिजमको मेिशन चलान/स झौता फाराम बमोिजम करार स झौता 
गनपुनछ ।  

(3) िनवेदकले माग ग रएको समयभ दा बढी समयस म कामकाज गन ु
गराउन ु पन भएमा मेिशन अपरेटरले त काल कायालय मखुलाई 
खबर गरी थप काय आदशे िलएर थप समयको रकम अि म ज मा 
गन लगाएर मा  मिेशन स चालन गन ुपनछ ।  

(4) मेिशन योग गरे वापत ित घ टा, ित िस ट, ित िदनको शु क 
िनधारण अनुसचूी ४ मा तोिकए बमोिजम हनेछ ।  

(5) मेिशन िफ डमा खटाउँदा कायालय क पाउ डदिेख काम स प न गरी 
पनुः कायालय िफता भएस मको िमटरको िहसाब गणना गरी ला न े
शु क मेिशन योगकताले बझुाउन ुपनछ ।  

(6) मेिशन खिटगएको थानमा काम स प न गरी कायालय िफता भए 
प ात मेिशन अपरेटरले कामको िववरण सिहत िमटरको अ ाविधक 
अिभलेख अनुसचूी ५ बमोिजमको फाराममा भरी कायालय सम  
पेश गन ुपनछ ।  

(7) गाउँपािलकाले आव यकता र औिच यताको आधारमा िनि त 
समयस म काय गन मिेशन सोझै उपल ध गराउन स नछे । उ  
कामको िववरण समेत अनुसचूी ६ बमोिजम अिभलेखव  गनपुनछ ।  
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(8) मेिशन योग गरी तोिकएको समयभ दा अगावै काम स प न भई 
योगकताको धरौटी रकम सि चत रहकेो ख डमा कायालय मखुको 

आदशेको आधारमा सि चत समय वापत हन आउने रकम काबु 
बािहरको प रि थित बाहके माग गरेको एक ह ािभ  चेक ारा िफता 
गनपुनछ ।  

 
5. इ धन तथा ममत स ब धी यव थाः 

(9) मेिसन अपरेटरले इ धन तथा लिु के ट माग गदा कायालयल ेिनधारण 
गरेको फाराम वीकृत गराएर मा  भनपुनछ । इ धन तथा लिु के ट 
खपतको अ ाविधक िववरण मिेशन अपरेटरले तयार गरी 
इि जिनयरको िसफा रशमा कायालय मखु सम  पशे गनपुनछ ।  

(10) इ धन तथा लुि के ट र ममत स ब धी स पणू कायको िव ततृ लगत 
गाउँ कायपािलकाको कायालयको िज सी शाखामा अ ाविधक गरी 
रािखनेछ ।  

(11) मेिशन िबि एमा िबि एको िलिखत जानकारी मेिशन अपरेटरले 
कायालयलाई गराउन ुपनछ । कायालयबाट वकसपमा चकेजाँच गराई 
ममत गनपुन कायको िव ततृ िववरण माग गरी वीकृत भएप ात मा  
ममत स भार काय ग रनछे ।  

(12) ममत स भारको काय गदा गराउँदा मेिशन अपरेटर वा इि जिनयर वा 
िज सी शाखाको ितिनिध वकसपमा रहनपुनछ ।  

 
6. स चालन शु क 

कुनै यि  वा संघ सं थाबाट याि क उपकरण माग भई आएमा अनसुचूी ४ 
बमोिजमको शु क नगद ैवा तोिकएको बक खातामा अि म बुझाउन ुपनछ ।  
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7. कमचारी यव था 
(13) :soe]6/ स चालनका लािग १ जना अपरेटर र आव यक परेमा 

सहयोगी १ जना काननू बमोिजम करार सवेामा िनयु  ग रनछे ।  
(14) करारमा िनयु  कमचारीको सवेा सिुवका करार स झौतामा उ लेख 

भए बमोिजम हनेछ ।  
 
 

8. स चालन तथा यव थापन सिमित 
गाउँ कायपािलकाका याि क उपकरणह को स चालन तथा यव थापनका लािग 
नीितगत तथा िनदशना मक यव थाका लािग तपिसल बमोिजमको स चालन तथा 
यव थापन सिमित रहनछे ।  

 गाउँपािलका अ य    - संयोजक 

        cWoIfn] tf]s]sf] b'O{ hgf ;b:o   –;b:o 

 मखु शासक य अिधकृत  - सद य 
 इि जिनयर    - सद य 
        cfly{s k|zf;g k|d'v           – ;b:o 

 िज सी शाखा मखु   - सद य 
 

9. यसै बमोिजम मािनने 
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(१) यस कायिविध जारी हनभु दा पिहले भएका कामकारबाहीह  यसै कायिविध 
बमोिजम भएको मािननछे । ब यौता वा िहसाब िकताब गन बाँक  रहकेो भए यस 
कायिविधभ दा यनू हन ेगरी िहसाब िमलान गन पाइने छैन ।  
 

10. िविवध  
(15) गाउँपािलकामा रहकेा सवारी साधन तथा :sofe]6/ कायालय 

मखुको पूण िनय णमा रहनेछन ् । सवारी साधन तथा याि क 
उपकरणह  चु त दु त राखी ममत स भार गन ु पदािधकारी, र 
कमचारी सबैको दािय व हनेछ ।  

(16) :sofe]6/ माइल िमटर आधारभतू काय अ ाविधक रा न ेदािय व 
मेिशन अपरेटर र चालकको हनछे ।  

(17) उपकरण िफ डमा खटाउने वा नखटाउने िसफा रश चालक/अपरेटर र 
इि जिनयरको हनछे।  

(18) यस कायिविधमा समयानकुुल आव यक सशंोधन वा थपघट गनपुन 
भएमा स चालन तथा यव थापन सिमितको राय बमोिजम गाउँ 
कायपािलकाल ेथपघट वा सशंोधन गन स नेछ ।  
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अनुसचूी १ 
िमितः २०७….... 

ीमान मखु शासक य अिधकृत यू, 
kmfNu'gGb गाउँ कायपािलकाको कायालय, 
kmfSt]k, kfFry/ 
 

िवषयः :Soe]6/ उपल ध गराइिदनु हन ।  
उपयु  िवषयमा …………….. नगरपािलका/गाउँपािलका वडा नं. …., …………….. थायी ठेगाना भएको म/हामी 
…………………..………………………… लाई ……………………………………… कायको लािग तहाँ कायालयको ………………………….. भाडामा िलनपुन भएकोले 
…………….. घ टा/िदन/ि प/मिहनाको लािग तहा ँ कायालयको िनयमानसुार उ  िनमाण सामा ी 
(:sofe]6/) भाडामा उपल ध गराइिदन ु हन आव यक कागजात सिहत यो िनवदेन पेश गरेको 
छु/छ  ।  
सलं न कागजातह ः 
१. 
२. 
३. 
४. 

िनवेदक 

.सं. नाम, थर ठेगाना नाग रकता नं. ह ता र कैिफयत 
१      

२      

३      
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अनुसचूी २ 
 

शतह  

 

kmfNu'gGb गाउँपािलकामा रहकेो हभेी इ वीपमे ट लगायतका याि क उपकरण भाडामा िलने िदने 
दवुै प ले देहाय बमोिजमको शतनामाह  पालना गनपुनछ ।  
 

शतह ः 
1. याि क उपकरणह को योग गदा अिधकार ा  अिधकारीको वीकृित िबना योग 

गन पाइने छैन ।  
2. याि क उपकरण योगका बखत चालक, सहचालक तथा दो ो प ले उपकरणको 

िमटर तथा समय अिभलेखब  गरी दु  रा नपुनछ ।  
3. इि वपमे ट योग गदा चालक तथा सहचालक गाउँ कायपािलकाल े तोकेको यि  

मा ै योग गनपुनछ ।  
4. याि क उपकरण भाडामा पठाएको बखत साइडमा िबि एमा नािसएमा भाडामा िलने 

प  िज मेवार हनेछ ।  
5. दैवी कोप वा अ य कुनै दघूटनाबाट याि क उपकरण ित भएमा ते ो प  िबमा तथा 

अ य काननुह मा भएको यव था बमोिजम हनेछ ।  
6. गाउँपािलकामा रहकेा सवारी साधन तथा याि क उपकरणह  कायालय मखुको पणू 

िनय णमा रहनेछन् । सवारी साधन तथा याि क उपकरणह  चु त दु त राखी ममत 
स भार गन ुपदािधकारी, र कमचारी सबैको दािय व हनेछ ।  

7. याि क उपकरणको माइल िमटर आधारभतू काय अ ाविधक रा ने दािय व मेिशन 
अपरेटर र चालकको हनेछ ।  

8. उपकरण िफ डमा खटाउने वा नखटाउने िसफा रश चालक/अपरेटर र इि जिनयरको 
हनेछ।  
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अनुसचूी ३ 
 

स झौता प  

 

kmfNu'gGb गाउँपािलका (यसपिछ पिहलो प  भिनन)े र ………………. िज ला ……………………… गाउँ/नगर पािलका 
वडा नं. …… थायी ठेगाना भएका ी ………………………………………. (यसपिछ दो ो प  भिनन)े बीच िमित …………………………………. 
गतेका िदन kmfNu'gGb गाउँपािलकाको …………………… भाडामा िलनका लािग देहायका शतका अधीनमा रही 
पिहलो प ले दो ो प लाई सेवा उपल ध गराउन म जरु भई यो स झौता गरी एक-एक ित 
आपसमा बुझी िलय  िदय  ।  
शतह ः 

9. यो स झौता िमित ………………… देिख ………………. स म लागू हनेछ ।  आपसी स झौता र आव यकता 
बमोिजम स झौता अविध थप हन स नेछ ।  

10. स झौता लागू भएको िमितदेिख पिहलो प ले दो ो प लाई …………………………. उपकरण िमित 
………………… देिख ………………. स म ……………………. अविधका लािग उपल ध गराउनपुनछ ।  

11. पिहलो प ले दो ो प लाई उपल ध गराएको सवेा वापत एकमु  पाउने रकम . 
………………/- (अ े पी …………………………………………..) हनेछ । उ  रकममा थपघट हने छैन ।  

12. सवेा स ब धी चिलत काननूमा यव था भएका आचरण स ब धी कुराह  सावजिनक 
ख रद ऐन, २०६३ एवं िनयमावली, २०६४ र सवेा करार िनदिशका, २०५९ मा यव था 
भए अनसुारका आचरण स ब धी कुराह  दवुै प ले पालना गनुपनछ ।  

13. इ धन वापतको रकम ………………………………… का दरले चालकको भ ा ………………….. प ले नै यहोन ुपनछ ।  
14. भु ानीको त रकाः स झौता अनसुार रकम अि म दो ो प ले यनूतम ् ५० ितशत 

गाउँपािलकाको बक खातामा वा नगद ज मा गनपुनछ ।   
15. . १०,०००।– (दश हजार) स मको ममत स भार ………….. प ले र सो भ दा मािथको ममत 

स भार खच …………………… प ले यहोन छ ।  
16. स झौता अनसुारको रकम तोिकएको अविधिभ  भु ानी नभएमा स झौता अनुसारको 

रकम असलु उपर गरी थप स झौता रकमको ५० ितशत स म थप ज रवाना ला नेछ ।  
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17. यसमा उ लेख भए बाहकेका अ य कुराह  चिलत काननू बमोिजम हनेछन् ।  
18. अ य केही भए खुलाउनेः  

 

 

पिहलो प को तफबाट दो ो प को तफबाट 
नाम, थरः-  नाम, थरः-  
पदः-  पदः-  
कायालयः सं था/फम/क पनीको नामः 
सा ीह ः 
१. 
२.  
३.  
 

इित स बत …………… साल ……….. मिहना …………. गते रोज ………. शुभम ्! 
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अनुसचूी ४  
याि क उपकरण भाडामा िदन/ुिलन ुपरेको ख डमा भाडा दर तथा कमचारीको भ ा 

क:Soe]6/ (१५ िदनभ दा लामो अविधका लािग)  
(अपरेटर र इ धन बाहेक) 

.स.ं कामको कार भाडा दर कै 
ित घ टा िस ट 

१ गाउँपािलकाको आ नै लगानीमा उपभो ा 
सिमितमाफत स चािलत योजनाह  

   

२ अ य िनकाय तथा ठे काप ा माफत स चािलत 
आयोजना 

   

(अपरेटर सिहत इ धन बाहेक) 
३ गाउँपािलकाको आ नै लगानीमा उपभो ा 

सिमितमाफत स चािलत योजनाह  
   

४ अ य िनकाय तथा ठे काप ा माफत स चािलत 
आयोजना 

   

(अपरेटर र इ धन सिहत) 
५ गाउँपािलकाको आ नै लगानीमा उपभो ा 

सिमितमाफत स चािलत योजनाह  
   

६ अ य िनकाय तथा ठे काप ा माफत स चािलत 
आयोजना 

   

 

क. (१) १५ िदनभ दा कम अविधका लािग  
(अपरेटर र इ धन बाहेक) 

.स.ं कामको कार भाडा दर कैिफयत 
ित घ टा िस ट 

१ गाउँपािलकाको आ नै लगानीमा उपभो ा 
सिमितमाफत स चािलत योजनाह  

   

२ अ य िनकाय तथा ठे काप ा माफत स चािलत    
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आयोजना 
(अपरेटर सिहत इ धन बाहेक) 

३ गाउँपािलकाको आ नै लगानीमा उपभो ा 
सिमितमाफत स चािलत योजनाह  

   

४ अ य िनकाय तथा ठे का प ा माफत स चािलत 
आयोजना 

   

(अपरेटर र इ धन सिहत) 
५ गाउँपािलकाको आ नै लगानीमा उपभो ा 

सिमितमाफत स चािलत योजनाह  
   

६ अ य िनकाय तथा ठे काप ा माफत स चािलत 
आयोजना 

   

  

क.(२) :Soe]6/ अपरेटर तथा सहायकको भ ा दरः 
.स.ं पद भ ा ( ित घ टा) कैिफयत 

१ :Soe]6/  लोडर अपरेटर   

२ :Soe]6/ डर सहायक   
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अनुसचूी ५ 
 

भाडामा स झौता भए बमोिजम कायालयबाट छुटेदेिख काय े ाबाट फकदास म 
:Soe]6/ चलेको िमटर बुक 

 
.स.ं कामको 

िववरण 

िमित मेिशन चलेको 
अविध 

िमटर रकेड िक.िम. कैिफयत 
दिेख स म सु  अि तम 

१         

२         

३         

 
अनुसचूी ६ 

 
कायालयको िनणयानुसार िवशेष प रि थितको कायका लािग कायालयबाट छुटेदेिख 

काय े ाबाट फकदास म :Soe]6/ चलेको िमटर बुक 

 
.स.ं कामको 

िववरण 

िमित मेिशन चलेको 
अविध 

िमटर रकेड िक.िम. कैिफयत 
दिेख स म सु  अि तम 

१         

२         

३         

 

 


